Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
Novine* 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22,101/23 1 22/26) i ¢lanka 40. Statuta Dje¢jeg vrti¢a
ZVONCICA PUNITOVCI KLASA:601-01/21-01/8, URBROJ:2121/05-07-21-1, Upravno vijece
Djegjeg vrtica ZVONCICA PUNITOVCI, na 92. sjednici Upravnog vijeca, odrzanoj dana 23.
travnja 2026. godine, uz suglasnost Opéinskog vije¢a Opéine Punitovei KLASA:601-03/26-01/6
URBROJ: 2158-33-01-26-1 od 10. travnja 2026. godine, donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC ZVONCICA
PUNITOVCI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrtic ZVONCICA PUNITOVCI (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se postupak upisa djece rane i predskolske dobi u Djegji vrti¢ ZVONCICA
PUNITOVCI (u daljnjem tekstu: Vrti¢), ostvarivanje reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u
svezi s upisom te postupak ispisa.

(2) Izrazi koji se za fizi¢ke osobe u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i

odnose se na osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

(1) U vrti¢ se mogu upisati djeca od navrenih 12 mjeseci Zivota pa do polaska u osnovnu
Skolu u redovite i ostale programe koji se ostvaruju u vrtiéu.

(2) U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune
postoje¢i kapaciteti Vrtica prema odredbama DrZavnog pedagoskog standarda predskolskog
odgoja i naobrazbe.

(3) U jasli¢ku skupinu mozZe se upisati dijete koje do 31.8. tekuée godine navrsi jednu (1)
godinu Zivota.

(4) U vrticke programe mozZe se upisati dijete koje do 31.8. tekuce godine navrsi tri (3)
godine Zivota.

Clanak 3.

(1) Upravno vije¢e vrtica sukladno planu upisa i Drzavnom pedagoskom standardu
predSkolskog odgoja i naobrazbe odlu¢uje o upisu djece u pedagosku godinu koja traje od 1.
rujna tekuce do 31. kolovoza sljedeée godine.

(2) Plan upisa donosi Upravno vijece uz suglasnost Osnivaca.

(3) Vrti¢ naplacuje boravak djece temeljem Odluke o ekonomskoj cijeni Vrti¢a i Odluke o
mjerilima za naplatu usluge Djegjeg vrtiéca ZVONCICA PUNITOVCI od roditelja- korisnika
usluga. Oba Akta dostupna su na mreZnoj stranici Vrti¢a, kao i na oglasnoj plo¢i Vrtica.

(4) Vrti¢ izdaje ratune nakon zavrietka tekuceg mjeseca za prethodni mjesec.



II. MJERILA UPISA

Clanak 4.

Kriteriji za prijam djece u Vrti¢ primjenjuju se za Zahtjeve primljene po natjeCaju za upis
prema mjerilima i postupcima za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u redovne programe u
skladu s ¢lankom 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13,
98/19, 57/22,101/23 1 22/26).

Clanak 5.

(1) Prednost pri upisu imaju djeca roditelja invalida Domovinskoga rata, djeca iz obitelji
s troje ili vise djece, djeca oba zaposlena roditelja, djeca s teSko¢ama u razvoju i s kroni¢nim
bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu
izabranog pedijatra ili obiteljskog lijenika da je razmjer teSkoéa u razvoju ili kroniéne bolesti
okvirno u skladu s listom o$te¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestaenja, djeca samohranih roditelja, djeca jednoroditeljskih obitelji,
djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom, djeca koja su
ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima, djeca koja imaju
prebivaliste ili boravi§te na podrugju Djeéjeg vrtica, djeca roditelja koji primaju dje&ji doplatak
ili korisnika zajaméene minimalne naknade te djeca s prebivali§tem na podrucju Opéine
Punitovci &ija su brada ili sestre veé polaznici Djedjeg vrtica ZVONCICA PUNITOVCL.

(2) Nacin ostvarivanja prednosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka pri upisu djece u Djegji vrti¢
ureduje Osniva¢ dje¢jeg vrti¢a na nacin koji je opisan u ¢lanku 6. ovoga Pravilnika.

(3) Poredak na listi prvenstva utvrduje se unutar reda prvenstva, zbrojem bodova za svako
dijete na osnovi kriterija iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika.

(4) Korisnik usluga ¢ije je dijete upisano u Vrti¢ u prethodnoj pedagoskoj godini obvezan

je podnijeti Zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrti¢a najkasnije do 30. travnja tekuée

godine, za svaku sljedecu pedago$ku godinu u kojoj namjerava kontinuirano nastaviti

koristiti usluge Vrtica.

Zahtjev za nastavak koristenja usluga Vrti¢a podnosi se na obrascu koji izdaje Vrti¢, a moze se
dostaviti:

- 0sobno: na adresu: Stjepana Radi¢a 58B, 31 424 Punitovci,

- putem redovne poste: na adresu: Stjepana Radi¢a 58B, 31 424 Punitovci,

- ili elektroni¢kom pos§tom: na e-mail: zvoncica@punitovei.hr

Obrazac Zahtjeva za nastavak kori$tenja usluga Vrti¢a moze se preuzeti u prostorijama Vrtiéa ili
na Internet stranici Vrtica, www.dvzvoncicapunitovei.hr

Zahtjevi za nastavak kori$tenja usluga Vrtica zaprimljeni nakon roka utvrdenog u stavku 1. ovoga
¢lanka nece se razmatrati, a smatrat e se da je dijete ispisano iz Vrti¢a najkasnije s danom 31.
kolovoza tekuce godine. U tom slucaju, roditelj ¢e za koristenje usluga Vrti¢a morati podnijeti
novu prijavu za upis sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Korisnik usluga obvezan je do trenutka predaje Zahtjeva podmiriti sve obveze s osnove koriStenja
usluga Vrti¢a, u suprotnom se njegov zahtjev nece razmatrati, a smatrat ¢e se da je dijete ispisano
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iz Vrti¢a najkasnije s danom 31. kolovoza tekuce godine. U tom sluéaju, roditelj ¢e za koriStenje
usluga Vrti¢a morati podnijeti novu prijavu za upis sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Ravnatelj Vrtia obvezan je, najkasnije u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje
Zahtjeva za nastavak koriStenja usluga Vrtica, pisanim putem obavijestiti roditelja odnosno
skrbnika djeteta o prihvac¢anju urednog i pravodobnog Zahtjeva.

U slucaju da je Zahtjev podnesen nakon isteka roka ili nije uredan, ravnatelj Vrtia obvezan je,
najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova zaprimanja, pisanim putem obavijestiti roditelja
odnosno skrbnika da se Zahtjev ne¢e razmatrati, uz navodenje razloga.

Na obavijest iz stavka 7. ovoga ¢lanka Korisnik usluga ima pravo podno$enja prigovora.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na Zalbeni postupak na odgovarajuci se naéin primjenjuju
na postupak podnosenja prigovora.

Nakon §to se temeljem podnesenih Zahtjeva za nastavak koritenja usluga Vrtic¢a, utvrdi broj djece
koja nastavljaju koristenje usluga, Vrti¢ utvrduje broj slobodnih mjesta za upis djece u novu
pedagosku godinu.

(§)Prednost pri upisu u Djedji vrti¢ imaju djeca sa podruéja Opéine Punitovci, te ukoliko
je broj prijavljene djece sa podru¢ja Opéine Punitovci manji od broja slobodnih mjesta za upis,
tada oni ne podlijezu bodovanju, samo ukoliko je broj djece sa podru¢ja Opéine Punitovcei vedi
od broja slobodnih mjesta za upis tada podlijeZu bodovanju.

(6) Ako nakon upisa sve djece s prebivaliStem na podruc¢ju Opcine Punitovei ostane
slobodnih mjesta, prema Drzavnom pedagoS$kom standardu, u Vrti¢ se mogu upisati i djeca
koja nemaju prebivaliite na podru¢ju Opéine, a predala su svu potrebnu dokumentaciju. Upis
se vr3i prema istim kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom

(7) Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na listi reda
prvenstva utvrduje se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

(8) Ukoliko lokalna samouprava s podru¢ja prebivalista djeteta iz prethodnog stavka ne
sufinancira boravak djeteta u Djegjem vrtiéu ZVONCICA PUNITOVCI, roditelj je duzan
platiti punu ekonomsku cijenu vrtiéa.

Clanak 6.
Red prvenstva upisa djeteta u vrti¢ razraduje se metodom bodovanja prema sljede¢im kriterijima:
R.b. | Opis kriterija Broj
bodova

1. Djeca iz obitelji gdje su oba roditelja zaposlena 12 bodova
2. Djeca iz obitelji gdje je jedan roditelj zaposlen 6 bodova
3. Djeca iz obitelji s dvoje djece 2 boda
4. Djeca iz obitelji s troje djece 6 bodova

Za svako sljedece dijete 1 bod
5. Djeca u godini prije polaska u osnovnu §kolu 10 bodova




6. Djeca Zrtava i invalida Domovinskog rata 5 bodova
7. Djeca s teSko¢ama u razvoju 4 boda
8. Djeca iz obitelji u kojoj je za jednog od roditelja/skrbnika procijenjena | 6 bodova
invalidnost, profesionalna nesposobnost za rad, op¢a nesposobnost za
rad, tjelesno ostecenje i drugo
0. Djeca ¢iji je roditelj redovni student 6 bodova
10. Djeca ¢iji je roditelj izvanredni student 4 boda
11. | Djeca roditelja koji primaju dje&ji doplatak 1 bod
12. | Djeca koja imaju preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za 4 boda
uklju¢ivanje u vrti¢
13. | Djeca koja imaju pisanu preporuku stru¢njaka (psiholog, logoped, 4 boda
defektolog) za ukljuéivanje u vrtié
14. | Djeca iz jednoroditeljske obitelji sa zaposlenim roditeljem 12 bodova
15. Dijete u udomiteljskoj obitelji 4 boda
16. | Dijete s prebivaliStem na podruéju Opéine Punitovci &iji brat ili sestra | 2 boda
ve¢ pohadaju Djegji vrti¢ ZVONCICA PUNITOVCI (neovisno o broju
djece iz iste obitelji koja ve¢ pohadaju vrti¢ u trenutku upisa)
17. | Dijete djelatnika Op¢ine Punitovci i ustanova kojima je osniva¢ Opéina | 8 bodova

Clanak 7.

(1) Dijete koje do 31.08. tekuée godine ne navrsi jednu (1) godinu, uz pravodobno
prijavljivanje na javni natjecaj ima pravo upisa kad navrsi jednu (1) godinu, ukoliko kapacitet
jasli¢ke skupine nije popunjen.

(2) S obzirom da se u ovom slu¢aju metoda bodovanja neée primjenjivati, prednost pri
upisu ima dijete koje je sa podruja Opéine Punitovci i koje prije tijekom pedagoske godine
napuni jednu (1) godinu.

Clanak 8.
Ukoliko u tijeku pedagoske godine postoji upit za naknadnim upisom djeteta, a u vrtiéu je
ostalo slobodnih mjesta utvrdenih prema Drzavnom pedago$kom standard predskolskog odgoja
1 naobrazbe, Upravno vijeée vrtica donosi odluku o upisu.

Clanak 9.

(1) Djegji vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji s drugim dje¢jim vrti¢éima osigurati
ostvarivanje programa predskole za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu, a za djecu
s teSko¢ama dvije godine prije polaska u osnovnu $kolu, a koja nisu obuhvaéena redovnim
programom.

Clanak 10.
(1) Djecji vrti€ moZe organizirati posebne cjelodnevne, poludnevne i krade programe te
druge programe predskolskog odgoja u skladu s interesima i potrebama djece i zahtjevima
roditelja, uz suglasnost ministarstva nadleZnog za obrazovanje i osnivaca.



III. DOKUMENTACIJA I POSTUPAK UPISA

Clanak 11.
(1) Upis djece u vrti¢ obavlja se na temelju javnog Natjecaja koji se objavljuje na oglasnim
plocama vrtica i Opc¢ine Punitovci te internetskoj stranici vrtica.
(2) Natjecaj je otvoren 15 (petnaest) dana od dana objave.
(3) Prijava na objavljeni natje¢aj vrsi se na temelju zahtjeva za upis koji se mozZe preuzeti
na internetskim stranicama vrti¢a i u vrticu.
(4) Upisi se mogu vrsiti i elektronickim putem.

Clanak 12.
(1) Roditelj odnosno skrbnik podnosi prijavnicu za upis djeteta na temelju objavljenog
natjeCaja.
(2) Uz prijavnicu za upis djeteta roditelj odnosno skrbnik obavezno prilaze:

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih djeteta

- potvrdu o prebivalistu ili boravistu djeteta (ne starije od 6 mjeseci)

- presliku osobnih iskaznica oba roditelja

(3) Kako bi dijete ostvarilo pravo na red prvenstva upisa metodom bodovanja, roditelj
odnosno skrbnik prilaze sljede¢u dokumentaciju:

- potvrdu o zaposlenju za oba roditelja - skrbnika ,,elektronicki zapis“ HZMO ili ugovor o
radu za radnike zaposlene u inozemnom drustvu prevedeno na hrvatski jezik (ne starije
od 30 dana)

- izvod iz mati¢ne knjige rodenih za bracu i sestre

- potvrdu o statusu Zrtve i invalida Domovinskog rata

- izvadak iz matice rodenih djeteta u kojem nije navedeno ime drugog roditelja ili je isti
proglasen trajno radno nesposobnim, nestalim ili umrlim koji se smatra dokazom o
samohranosti roditelja (ne starije od 3 mjeseca)

- potvrdu medicine rada o invalidnosti, op¢oj ili profesionalnoj nesposobnosti za rad za
roditelje

- pisanu preporuku Hrvatskog zavoda za socijalni rad za uklju¢ivanje djeteta u vrti¢

- pisanu preporuku struénjaka izvan ustanove (psiholog, logoped, defektolog,
rehabilitator) za ukljucivanje u vrtié

- za dijete s teSko¢ama u razvoju rjeSenje/nalaz i mi§ljenje HZSR i preslike medicinske
dokumentacije

- zadijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji- rjeSenje i potvrda
HZSR

- potvrdu o statusu studenta (za roditelje)

- potvrdu o dje¢jem doplatku.

Neposredno pred upis predaje se:
lije¢nicko uvjerenje o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te
presliku cjepne iskaznice.
(4) Za to€nost podataka iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka odgovorne su osobe koje su
izdale dokumente, odnosno podnositelji zahtjeva. U slu¢aju osnovane sumnje u to¢nost podataka
iz priloZenih dokumenata moze se obaviti provjeru istih. Ukoliko se utvrdi da su podaci neistiniti



podnositelj zahtjeva gubi pravo upisa.
(5)Sva dokumentacija koja se dostavlja Dje¢jem vrti¢u mora biti dostavljena na hrvatskom
jeziku i latiniénom pismu

Clanak 13.

(1) Postupak upisa djece u Djegji vrti¢ provodi Povjerenstvo za upis djece (u nastavku
teksta: Povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj.

(2) Ravnatelj imenuje predsjednika i dva €lana Povjerenstva iz reda odgojitelja i stru¢nih
suradnika Djecjeg vrtica.

(3) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik. Sjednica se mozZe odrzati ako
je nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

(4) Povjerenstvo donosi odluke na temelju utvrdenog broja bodova i utvrduje Prijedlog liste
reda prvenstva.

(5) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik. Rad Povjerenstva nadzire ravnatelj.

Clanak 14.
(1) Prijedlog liste reda prvenstva objavljuje se javno na internetskoj stranici vrti¢a i
oglasnim plo¢ama vrti¢a u obliku liste koja sadrzi:
-redni broj, prezime i ime djeteta, ukupan broj bodova.
(2) Radi o€uvanja i zastite osobnih podataka Povjerenstvo ¢e dodijeliti Sifre podnositeljima
prijava te na taj nadin objaviti listu reda prvenstva.

Clanak 15.

(1) Roditelj odnosno skrbnik nezadovoljan objavljenom Listom reda prvenstva i listom
¢ekanja moZe izjaviti Zalbu Upravnom vijeéu u roku od petnaest (15) dana od osmog (8.) dana
objave Liste reda prvenstva. Zalba se podnosi Vrtiéu sukladno odredbama Zakona o opéem
upravnom postupku.

(2) Zalba se u pisanom obliku dostavlja Upravnom vijecu osobno ili putem poste na adresu
vrti¢a- Stjepana Radi¢a 58B, Punitovci.

Clanak 16.
(1) Odluku o Zalbi donosi Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.
(2) Upravno vijece po Zalbi moZe:
- odbaciti zalbu kao nepravodobnu,
- odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi odluku Povjerenstva,
- usvojiti Zalbu i ukinuti odluku Povjerenstva te samo donijeti odluku o upisu odnosno
rasporedu djeteta ili pak vratiti Povjerenstvu na ponovno odlu¢ivanje
(3) Odgovor na Zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj kuverti osobno
ili putem poste.
(4) Odluka Upravnog vijeca je kona¢na.
Clanak 17.
(1) Na temelju Liste reda prvenstva djeca se primaju u vrtic.
(2) Djeca koja po natje¢aju, a temeljem bodovnih kriterija nisu upisana u Vrti¢ vode se na
listi ¢ekanja te ¢e ostvarivati pravo upisa tijekom pedagoske godine ukoliko se oslobode mjesta
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u dobno odgovarajucoj odgojnoj skupini ili se prosiri kapacitet Vrtica.

(3) Odluku iz prethodnog stavka donosi ravnatelj Vrtica.

IV. PRAVAIOBVEZE RODITELJA/SKRBNIKA

Clanak 18.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta ima pravo:

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obvezama roditelja odnosno skrbnika
djeteta;

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljuen u razliite oblike suradnje roditelja odnosno
skrbnika i Vrtica;

podnositi pravne lijekove, zahtjeve nadleZnim tijelima Vrtica radi ostvarivanja i zastite
pojedina¢nih prava i potreba djeteta i to u pisanom obliku;

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete;

donijeti tortu za djec¢ji rodendan sa obveznom pripadaju¢om deklaracijom;

sudjelovati u upravljanju u Vrti¢u na nac¢in utvrden Zakonom o odgoju, Statutom Vrtica
i drugim internim/opéim aktima Vrti¢a, birati i biti biran za predstavnika roditelja
odnosno skrbnika u Upravnom vijecu Vrtica i

druga prava sukladno internim/opéim aktima Vrtica i prisilnim propisima Republike
Hrvatske.

Clanak 19.

Roditelj odnosno skrbnik djeteta je duzan:

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleZznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda;

predociti i dostaviti potpunu dokumentaciju i informaciju o zdravstvenom stanju,
karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao
1 za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa;

pravovremeno izvjestavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrti¢em u postupcima izmjena programa;

osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno
stanje djeteta;

za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci stru¢ni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtica,
obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu
pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog
programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti
i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu;

osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisano obavijestiti



odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to pisano ovlastio;

javiti se odgojitelju prilikom dolaska i odlaska djeteta;

dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Vrtica;

odazvati se na suradnju po pozivu stru¢nih suradnika i/ili stru¢nog tima Vrtiéa;
izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta i opravdati izostanak;

na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili drugog struénog djelatnika Vrtica,
bolesno dijete odmah, a najkasnije u roku od 60 minuta od primitka poziva odvesti iz
skupine kuci;

u slu¢aju saznanja o infektivnoj bolesti djeteta o istom odmah obavijestiti odgojitelja
odnosno zdravstvenog voditelja;

ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno i zdravo pohadati Vrtic;

nakon izbivanja djeteta iz Vrtia zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno i zdravo pohadati Vrti¢,

odazivati se pozivima na roditeljske sastanke najmanje 2 puta godisnje i druge oblike
suradnje roditelja odnosno skrbnika s Vrti¢em u cilju praéenja razvoja i napredovanja
djeteta;

najkasnije do 15.-og u mjesecu upladivati utvrdeni iznos naknade za pruzene usluge od
strane Vrtiéa;

pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista ukoliko do istoga dode;

uredno i pravovremeno obavijestiti odgojitelja 0 namjeravanom periodu izostanku
djeteta iz Vrtica;

cijepiti dijete prema programu obveznog cijepljenja nadleZnog tijela i dostaviti
knjiZnicu cijepljena osim ako isti ne posjeduje potvrdu pedijatra i/ili drugog ovlastenog
doktora o prolongiranju cijepljenja zbog zdravstvenog stanja djeteta, a koju potvrdu je
obvezan dostaviti Vrtiéu;

ukazati na svaku promjenu zdravstvenog stanja djeteta te priloZiti lije¢ni¢ku potvrdu,
nalaze i mi$ljenja nadleznih sluzbi o istom;

pravovremeno izvrSavati sve obveze preuzete ugovorom kojeg je sklopio sa Vrtiem;
priloZiti sve dokaze za potrebe umanjenja cijene radi odsutnosti djeteta u skladu sa
odredbama Pravilnika;

pravovremeno podmiriti sva dugovanja kao i sve troSkove prema Vrti¢u za vrijeme
trajanja ugovora ili u sluc¢aju prestanka ugovora odnosno ispisa djeteta;

pridrZavati se radnog vremena Vrtica;

izvrSavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao i

izvrSavati druge obveze sukladno internim/opéim aktima Vrti¢a i prisilnim propisima
Republike Hrvatske.



V. PRAVA I OBVEZE VRTICA

Clanak 20.

Vrti¢ ima pravo:

obavljati prijem i upis djece te ispis djece, a sve u skladu s odredbama ovog
Pravilnika;

ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno
propisanom programu i standardu predskolskog odgoja u skladu sa odredbama ovog
Pravilnika i Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, kao
i u skladu sa odredbama Statuta i internih/op¢ih akata Vrtica;

rasporediti dijete iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu;

organizirati programe u skladu s pedagoSkim nacelima i interesima rada u
zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja;

u sluc¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
uodi struéni tim Vrtica kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a, Vrti¢ moZe 1 ima pravo
izmijeniti i prilagodit program i uvjete ostvarivanja programa za dijete. Postupak
promjene programa pokrec¢e Upravno vijece na prijedlog struénog tima Vrti¢a kojeg
imenuje ravnatelj Vrtiéa. Struéni tim Vrtica podnosi prijedlog na temelju pracenja
stanja i potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno
obavljenih pretraga i mi§ljenja nadleZnih sluzbi, a sve to u interesu razvojnih potreba
djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno- obrazovnog
programa;

otkazati ostvarivanje programa za dijete u slu¢aju zna¢ajnih promjena u razvojnom
statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava
razvojnim potrebama djeteta i/ili ako Vrti¢ ne moZe osigurati adekvatne, specificne
uvjete za provedbu tog programa i

ostvarivati druga prava sukladno internim/opéim aktima Vrti¢a i prisilnim propisima
Republike Hrvatske.

Clanak 21.

Vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno
propisanom godi$njem planu i programu Vrti¢a i odredbama Drzavnog pedagoskog
standarda pred3kolskog odgoja i naobrazbe, ovog Pravilnika, Statuta i drugih
internih/op¢ih akata Vrti¢a, Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju i prisilnih
propisa Republike Hrvatske;

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta;
provoditi odgovarajuce programe u Vrtiéu za djecu rane i predskolske dobi;
omoguditi zaStitu pojedinaénih prava roditelja odnosno skrbnika podnoSenjem
pravnog lijeka, zahtjeva Vrticu;

upozoriti roditelja odnosno skrbnika da Vrti¢ moZe, u slu¢aju znacajnih promjena
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci struéni tim Vrtic¢a kojeg
imenuje ravnatelj Vrti¢a, izmijeniti i prilagoditi program i uvjete ostvarivanja
programa za dijete s time da postupak promjene programa pokreée Upravno vijece



na prijedlog stru¢nog tima Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtica;

e prilikom prelaska djeteta u drugi dje¢ji vrti¢ predati roditelju odnosno skrbniku
odgovaraju¢u dokumentaciju;

e pratiti razvoj djeteta i obavijestiti roditelja odnosno skrbnika o uo¢enim problemima
1/ili te§ko¢ama kod djeteta;

e donijeti valjanu procjenu o psihofizi€kom funkcioniranju djeteta u Vrtiéu te na
temelju toga poduzeti daljnje potrebne postupke;

e ukoliko je potrebno pokrenuti postupak pedagoske opservacije djeteta te upoznati
roditelja odnosno skrbnika sa istim;

e objaviti javnu objavu upisa za upis djece u Vrtié;

e osigurati uvjete boravka djece u Vrticu;

e osigurati struéne i obrazovne djelatnike za rad s djecom u skupinama;

e osigurati prehranu djece;

e voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazo¢nosti djeteta;

e voditi brigu i evidenciju o zdravstvenom stanju djece;

¢ raskinuti Ugovor s roditeljima/skrbnicima koji nisu cijepili dijete prema programu
obveznog cijepljenja nadleZnog tijela ukoliko isti nisu dostavili Vrticu potvrdu
pedijatra i/ili drugog ovlastenog doktora o prolongiranju cijepljenja zbog
zdravstvenog stanja djeteta;

e obavijestiti nadleZna tijela te poduzeti potrebne radnje u slu¢aju kr§enja djetetovih
prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili duevnog nasilja, spolne zlouporabe,
zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta;

e za dane odsutnosti djeteta umanjiti cijenu prema kriterijima propisanim odlukom
Osnivaca i u skladu sa odredbama ovog Pravilnika;

e suradivati s roditeljima odnosno skrbnicima u realizaciji sve€anosti, izloZbi,
nastupa, izleta i drugih oblika suradnje po potrebi i

e izvriavati druge obveze sukladno Statutu i drugim internim/opéim aktima Vrtica i
prisilnim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 22.
(1) Medusobna prava i obveze roditelja odnosno skrbnika i Vrti¢a utvrditi ¢e se i urediti
ugovorom. Ugovor se zakljuduje u pisanom obliku.
(2) Ugovor potpisuju oba roditelja odnosno skrbnika, osim u slu¢aju kada samo jedna
osoba ostvaruje roditeljsku skrb.
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VI. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANOM DJECOM

Clanak 23.

(1) Prije ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan:

-obaviti inicijalni intervju s ¢lanovima struénog tima Vrti¢a koje imenuje ravnatelj

-potpisati s Vrticem Ugovor o reguliranju medusobnih odnosa i sudjelovanju roditelja-

skrbnika u placanju tro§kova Vrtica.

(2) Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve navedene obveze.

(3) Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ ukoliko roditelji/skrbnici nisu podmirili ranija
dugovanja za koriStenje usluga Vrtica.

(4) Postupak upisa djece u odgojno-obrazovni program provodi se temeljem rezultata
cjelovitog uvida u razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata
inicijalnog razgovora s roditeljima djece uz nazo¢nost djeteta koji obavljaju €lanovi stru¢nog tima
vrtiCa, uz moguénost konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribave misljenja bitnih za
odlucivanje.

(5) Ukoliko stru¢ni tim prilikom provodenja inicijalnog razgovora uo€i odstupanja u
ponasanju djeteta u odnosu na njegovu kronolosku dob, roditelj se poziva na ponovni sastanak.
Na ponovnom sastanku, roditelja i dijete prima struéni tim u proSirenom sastavu te s duzim
vremenskim trajanjem. Nakon sastanka, ukoliko stru¢ni tim procijeni da su odstupanja
djetetovog ponasanja velika i realna, roditelju se nudi Opservacijski ugovor u trajanju do 3
mjeseca. Uvjeti Opservacijskog ugovora naznaceni su u samom ugovoru, ovisno o djetetovim
odstupanjima te moguénosti i uvjetima koje Vrti¢ mozZe ponuditi djetetu za njegov napredak, za
svako dijete ponaosob, ali ne mogu biti duzi od 3 mjeseca.

(6) Opservacijski ugovor uvjetuje roditelja da unutar 3 mjeseca redovito dovodi dijete u
vrti¢ te da obavi potrebne preglede i dostavi nalaze specijalista. Ukoliko se unutar 3 mjeseca
utvrde odstupanja i teSkoce u razvoju djeteta te se napravi individualni plan rada s djetetom koji
¢e podupirati djetetov razvoj u okviru mogucnosti Vrti¢a, roditelju se moze ponuditi trajni
ugovor s duljinom boravka djeteta koja ovisi o djetetovom funkcioniranju unutar odgojne
skupine.

(7) Ukoliko roditelj ne ispoStuje upute koje su mu dane u vrtiéu, a koje su za dobrobit
djeteta, ukoliko ga ne dovodi redovito u vrti¢, ne odvodi na preporucene preglede i terapije te ne
donosi nalaze i misljenja specijalista, Opservacijski ugovor se moZe produljiti za jo3 3 mjeseca.
U sluéaju neispunjavanja obaveza, Vrti¢ moze otkazati Ugovor.

Clanak 24.
Djeca upisana u Vrti¢ slijedom natjecaja zapo¢inju ostvarivati program od prvog dana iduce
pedagoske godine, ako drugadije nije utvrdeno odlukom Osnivaca ili ugovorom Vrti¢a s
roditeljem/skrbnikom.
Clanak 25.
(1) Redovni desetosatni program se u mati¢nom vrti¢u provodi od 1.9. do 31.8. tekuce
godine.
(2) Vrti¢ moze zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene DrZavnih pedagoskih
standarda ili drugih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina premjestiti dijete u
drugu odgojno-obrazovnu skupinu.
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(3) Tijekom ljetnih mjeseci (srpanj/kolovoz), u blagdanskim periodima zimi, zbog
smanjenog broja djece, racionalizacije rada i sredstava, izvodenja radova tekuéeg odrZavanja
objekta Vrti¢ moZe organizirati rad u smanjenom broju odgojnih skupina, pri ¢emu ¢e se voditi
ra¢una o nesmetanom ostvarivanju programa.

(4) Ukoliko je ukupni broj djece za pohadanje vrti¢a u tom periodu manji od 10 (deset),

Vrti¢ ¢e u istom periodu biti zatvoren.

VII. ISPISI DJECE IZ VRTICA

Clanak 26.

(1) Roditelj moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

(2) Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti ravnatelja i predati Zahtjev za ispis
djeteta iz Djecjeg vrtica Punitovci, najkasnije 15 (petnaest) dana prije namjeravanog prekida
koriStenja usluga.

(3) Na temelju predanog Zahtjeva, Vrti¢ ¢e donijeti RjeSenje o ispisu djeteta iz vrtica
nakon $to je utvrdeno da je roditelj kao podnositelj Zahtjeva podmirio sve obaveze prema Vrtiéu.

(4) Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali
dijete, duzni su platiti koristenje usluga Vrtica kao da je dijete pohadalo Vrti¢ prema
ispostavljenom racunu od strane Vrti¢a,

Clanak 27.
Vrti¢ mozZe ispisati dijete ukoliko iz neopravdanih razloga neprekidno izostane 30 dana iz
Vrti¢a bez objasnjenja roditelja.

Clanak 28.

(1) Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko se njegov roditelj/skrbnik ne pridrZava
Ugovora o sudjelovanju roditelja/skrbnika u koristenju troskova usluga, naro¢ito ako ne podmiri
svoje obveze o snoSenju troskova za pruzene usluge vrti¢a unazad 3 (tri) mjeseca.

(2) RjeSenje o ispisu djeteta iz Vrtica donosi ravnatelj temeljem Pravilnika o upisu djece.

(3) Zalbu roditelja na rjesenje o ispisu djeteta iz Vrti¢a rjeSava Upravno vijeée Vrtica.

Clanak 29.
Dijete moZe pohadati Vrti¢ krace vrijeme od vremena koje je utvrdeno za pojedini
program, kada je to u interesu zdravlja djeteta te ostale djece u vrti¢u o ¢emu na temelju stru¢nog
miSljenja odluéuju ravnatelj i stru¢ni tim vrti¢a.

Clanak 30.

(1) Roditelj/skrbnik — korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku
promjenu u odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu
(promjena prebivalista i ostalo iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika).

(2) Vrti¢ je ovlasten vr$iti provjeru podataka tijekom pedagoske godine.
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VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika o upisu djece u Djedji vrti¢ ZVONCICA
PUNITOVCI prestaje vrijediti Pravilnik o upisima, mjerilima upisa i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u Dje&jem vrtiéu ZVONCICA PUNITOVCI koji je donesen na sjednici Upravnog
vijeca odrzanoj 2. veljace 2022. godine, a uz prethodnu suglasnost Opcinskog vije¢a od 31. sijenja
2022. godine.

Clanak 32.
Utvrduje se kako je Pravilnik o upisu djece u Djegji vrtié ZVONCICA PUNITOVCI
objavljen na oglasnoj plo¢i Vrti¢a 23. travnja 2026. godine, a stupa na snagu dana 1. svinja 2026.
godine.

KLASA: 601-02/26-05/10
URBROJ: 21588-33-1-02-26-1
Punitovci, 23. travnja 2026.
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